
 

MED. PRAXISASSISTENT/IN 80-100%  
Stellenantritt: per 01. Juni 2025 oder nach Vereinbarung  

Werden Sie Teil unseres engagierten Teams! 

Wir sind eine etablierte Hausarztpraxis, die sich durch ein motiviertes und professionelles 
Team auszeichnet. In unserem modernen Ärztezentrum arbeiten derzeit 4 Hausärzte sowie 
spezialisierte Konsiliarärzte, Therapeuten und Berater, die unser medizinisches Angebot 
bereichern und erweitern. Aufgrund unseres stetigen Wachstums suchen wir nun eine 
motivierte und erfahrene Medizinische Praxisassistentin EFZ (80-100%), die unser Team 
verstärkt. 

Ihre Aufgaben 

• Eigenverantwortliche Organisation der Sprechstunden mit der modernen Ärzte-   
Software tomedo 

• Empfang der Patienten, Telefontriage und umfassende Betreuung 
• Abgabe von Medikamenten und Durchführung administrativer Tätigkeiten 
• Blutentnahmen und Laboruntersuchungen mit modernen Geräten 
• Durchführung von Infusionen, Injektionen, EKG, Ergometrie, Spirometrie sowie 24h EKG- 

und BD-Messungen 
• Unterstützung bei kleinchirurgischen Eingriffen und digitales Röntgen 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene Ausbildung zur Medizinischen Praxisassistentin 
• Strukturierte, zuverlässige und selbständige Arbeitsweise 
• Engagiert, belastbar und manuelles Geschick 
• Einfühlsamer, respektvoller Umgang mit Patienten und im Team 
• Gynäkologische Erfahrung von Vorteil 

 

 

 



Wir bieten 

• Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben mit viel Eigenverantwortung 
• Wertschätzendes und offenes Betriebsklima in einem motivierten Team 
• Moderne, helle Praxisausstattung und fortschrittliche Infrastruktur 
•  Unterstützung bei Ihrer Fort- und Weiterbildung sowie bezahlte Fortbildungstage 
• 5 Wochen Ferien und regelmäßige Arbeitszeiten in vier verschiedenen Schichten 
• Geregelte Praxisöffnungszeiten – an drei Arbeitstagen bis 17:00 Uhr 
• Attraktive Sozialleistungen und übertarifliche Vergütung bei entsprechender 

Qualifikation 
• Regelmäßige Team-Events wie Ausflüge, Essen und Schulungen 
• Keine Notfalldienste, Wochenend- oder Feiertagsarbeit 

 

Sind Sie bereit für eine neue, spannende Herausforderung? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per Mail oder Post! Kommen Sie in unser Team – 
wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 

 
Larissa Küng, leitende MPA  
l.kueng@aezk.ch  
 
oder  
 
Ärztezentrum Kelmatt 
Larissa Küng  
Siegwartstrasse 9  
6403 Küssnacht am Rigi  
 


